UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA NGU HUNG Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb: 368 /TB-UBND

Ngii Hung, ngay 25 thang 12 nam 2023

THONG BAO
Ve Viéc cong khai danh muc TTHC va phé duyét quy trinh ngi b giai
quyét TTHC thu¢c pham vi, chirc ning quén ly cia S¢é VHTT&DL

Thuc hién Quyét dinh sé 3054/QD-UBND ngay 19/12/2023 cua Chu tich
UBND tinh Hai Duong vé viéc cong bd danh muc TTHC va phé duyét quy trinh
noi bo giai quyét TTHC thudc pham vi, chice nang quan ly caa S& Van hoa, Thé
thao va Du lich;

Cong vin s6 3407 /UBND-VP ngay 22 thang 12 nim 2023 cua UBND
huyén Thanh Mién vé viéc cong khai quy trinh noi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh linh vuc Vin hoa, Thé thao va Du lich thudc pham vi, chiic nang quan ly
cia S& Van hda, Thé thao va Du lich.

UBND x4 Ngii Hung thong bao vé viéc niém yét cong khai quy trinh noi
bo giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc Vin héa, Thé thao va Du lich thudc
pham vi, chirc nang quan Iy caa S Vian héa, Thé thao va Du lich.

(Chi tiet, c6 Phu luc dinh kem).

Giao cho cong chitc Van phong HDND&UBND phéi hop véi cdng chic
chuy&n mon lién quan niém yét theo quy dinh.

Vay UBND x3 Ngii Hung thong bao dé céc t6 chic, ca nhan, nhan dan
duoc biét dé thuan tién trong giao dich./.

ot TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND huyén Thanh Mién; S
- Lanh dao UBND X&; . CHUTICH |

- Cén bd, cbng churc chuyén mén;
- Trang TTDT x&;
- Luu: VT.



Phu luc |

A.DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH
|. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH CAP TIiNH

DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH , SUA POI, BO SUNG
HUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
(Kém theo Quyét dinh sé 3054/Q0P-UBND ngay 19 thdang 12 nam 2023 ciia Chii tich UBND tinh)

Thoti han giai

Phi, 1¢ phi (néu

TT | Tén tha tuc hanh chinh quyébt Pia diém thyc hién c0) Can cir phap ly
LINH VUC GIA PINH (Co hiéu luc tir ngay 25/12/2023)
1| Cap lan dau Gidy chung |10 nwgéy lam | Quay tiép nhan cua | Chua quy dinh - Luét Phong, chéng bao lyc gia
nhan dang ky thanh 1ap cua | viéc ké tir khi co | S0 Véan hoa, The thao dinh s60 13/2022/QH15 ngay
co sO cung cép’dich vu trg | quan t{ép nhan | va Du lich tai Trung 14/11/2022; ’
gitp phong, chong bao luc | dugc ho so hop | tdim Phuc wvu hanh - Nghi dinh s6 76/2023/NDb-CP
gia dinh 1€. chinh coéng tinh Hai ngay 01/11/2023cta Chinh phu quy
Duong. dinh chi ti’ét mot sO Diéu cua Luat
Phong, chong bao luc gia dinh
2 | Thi tuc cap lai Gidy chimg | 03 ngdy lam | Quiy tiép nhdn cua | Chua quy dinh Luat Phong, chdng bao luc gia dinh

nhan dang ky thanh 13p co
s& cung cép dich vu trg
gitip phong, chong bao luc
gia dinh

viée ké tir khi co
quan ti€p nhan
dugc ho so hop
18.

S& Vin hoa, Thé thao
va Du lich tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Hai
Duong.

s6 13/2022/QH15 ngay 14/11/2022;

Nghi dinh s 76/2023/ND-CP ngay

01/11/2023cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé Diéu cua Luat
Phong, chéng bao luc gia dinh




o . ) Thoi han giai | . | Phi, 1& phi (néu o
TT | Tén thu tuc hanh chinh quyébt Dia diém thuc hién c0) Can cir phap ly
Tha tuc cdp d6i Gidy |10 ngay lam |Quay tiép nhan cua|Chua quy dinh |- Luat Phong, chdng bao luc
ching nhan ding ky |viéc ké tir khi [SO Vin hoa, Thé gia dinh s6 13/2022/QH15 ngay
thanh 14p co s& cung cdp |co quan tiép |thao va Du lich tai 14/11/2022;
dich vu trg gitp phong, |nhan nhan duogc | Trung tdm Phuc vu - Nghi dinh s6 76/2023/ND-
chdng bao luc gia dinh hé so hop 18. hanh chinh cong tinh CP ngay 01/11/2023 cta Chinh
Hai Duong. phu quy dinh chi tiét mot s6 Diéu
cua Luat Phong, chéng bao luc
gia dinh
I1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA
Tén thii tuc hanh Thoi han giai | Dia diém thwe| Phi, 1¢ phi (néu o
T chinh quyét hién ¢6) Can cir phap Iy
LINH VU'C GIA PINH (C6 hiéu luc tir ngay 25/12/2023)
1 Thu tuc cam tiép xuc | 12 gio ké tr khi BQA P har} Tle}? Chua quy dinh | _ Luat Phong, chéng bao luc gia dinh
theo quyét dinh coa | Cha tich Uy ban | 00an va Tra s6 13/2022/QH15 ngay 14/11/2022; -
Cha tich Uy ban nhan | nhan dan| ket qua thude Nghi dinh s 76/2023/ND-CP ngay
dan cép x4 theo d& cép xa nhan duogc UAy bfl n ?han 01/11/2023cua Chinh phu quy dinh
nghi cua co quan, t6 | dé nghi cAm tiép dan cap xa. chi tiét mot s6 Piéu cua Luat Phong,
churc cd nhan xuc. chéng bao lyc gia dinh
2 | Thu tuc hity bo Quyet | 12 gio ké tr khi | g phan Tiép | Chua quy dinh | - Luét Phong, chéng bao luc gia dinh
dinh cam ti¢p xuc|Chu tich Uy ban | ... va Tra s0 13/2022/QHIS ngay 14/11/2022; -
theo don dé nghi nhan dan cdp xa K&t qua thud Nghi dinh s6 76/2023/ND-CP ngay
. N qua thude , , . ; :
nhan dugc don dé Uy ban nhan 01/11/2023cua Chinh phu quy dinh chi
dan cip xa.
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Tén thi tuc hanh Thoi han giai | Dia diém thue| Phi, 1¢ phi (néu o
T chinh quyét hién co) Can cwr phap ly
nghi huy bo quyét tié't, mot sb Diéu cia Luat Phong,
dinh cam ti€p xuc. chong bao luc gia dinh
B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
|. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH
Tén thu tuc .. . . | Dia diém thue s o o e
TT hanh chinh Thoti han gidi quyét hién Phi, I¢ phi (néu co) Can cir phap ly
LINH VUC MY THUAT, NHIEP ANH VA TRIEN LAM (Cé hi¢u luc tir ngay 15/01/2024)
1 |Tha tuc phé Quay tiép nhan | 1. Pbi véi tac pham| - Thong tu  28/2014/TT

duyét ndi dung
tic pham my
thuat, tic pham
nhiép anh nhap
khau cép tinh

- Trong thot han
05 nam ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan
dugc hd so, néu hd
so chwa diy du, hop
1&, co quan cé tham
quyén cO vin ban
théng bdo  cho
Thuong nhan dé nghi
b6 sung hd so hop 1¢.
- Trong thoi han
07 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan da ho
so hop 1€, co quan co
thAm quyén cé vin
ban tra 161 két qua
phé

cua S& Van
héa, Thé thao
va Du lich tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Hai Duong.

my thuat

+ Poi véi 10 tac
pham dau tién:
300.000 dong/ tac
pham/lan tham dinh.
+ Pbi v6i tac pham
thir 11 t6i tac pham

O 49: 270.000
dong/tac  pham/lan
tham dinh.

+ Poi1 voi tac pham

the 50 tr¢ di:
240.000  dong/tac
pham/lan tham dinh,

BVHTTDL ngay 31 thang 12 nam
2014 cua BO truéng BO Van hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh vé
quan 1y hoat dong mua ban hang qua
qudc té thudc dién quan 1y chuyén
nganh van hoéa cia B§ Van hoa, Thé
thao va Du lich.

- Thong tu 260/2016/TT-BTC
ngay

14 thang 11 nam 2016 cua B9
truong BO Tai Chinh quy dinh murc
thu, ché do thu, ndp, quan 1y va su
dung phi tham dinh nodi dung vin
héa pham xuat khau, nhap khau.

- Thong tu s6 26/2018/TTBVHTTDL
ngay 11 thang 9 ndm 2018 cua Bo
trudng BO Van hoa, Thé




Tén tha tuc

Pia diém thuc

TT hanh chinh Thoi han gidi quyét hién Phi, 1¢ phi (néu c6) Can cu phap ly

duyét ndéi dung tac tbi da khong qua |thao va Du lich sira ddi, bd sung mot

pham nhap khau. 15.000.000 dong 2. | sb diéu cua Thong tu

Truong hop khéng DPbi v6i tac pham | 28/2014/TTBVHTTDL ngay 31

phé duyét ndi dung nhiép anh: thang 12 ndm 2014 cua B§ trudng

tac phém, co quan co + Pbi v4i 10 tac | B6 Van hoa, Thé thao va Du lich

tham quyén phai tra pham dau tién: | quy dinh vé quan 1y hoat dong mua

161 bang vin ban va 100.000 ddng/ tac | ban hang hoa qubc té thudc dién

néu rd ly do pham/lan thdm dinh. | quan 1y chuyén nganh vin héa cia
+ Pbi v6i tac pham | Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich.
thir 11 toi tac pham |- Thong te sé6  13/2023/TT-
sO  49:  90.000 | BVHTTDL ngay 30 thing 10 nam
doéng/tac  pham/lan | 2023 cia Bé truong Bo Van héa,
tham dinh. Thé thao va Du lich sika dbi, b6 sung
+ Doi v6i tac pham | quy dinh lién quan dén gidy to cong
thr 50 tré di: 80.000 | ddn tai mét s6 Théng tw do Bé
dong/tac  pham/lan | truéng BS Vin héa, Thé thao va Du
tham dinh. lich ban hanh.

'l LINH VUC DI SAN VAN HOA
T Tén thu tuc hanh chinh Thoi han gidi | Pia diém thyc hién Phi, 1¢ phi (néu c6)

quyét




Thu tuc dang ky
di vat, c6 vat,
bao vat quoc gia

- Trong thot han 15
ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan dugc don
cua chu sé hiru di
vat, cb vat, bao vat
qudc gia, Giam dbc
S& Van héa, Thé thao
va Du lich c6 trach
nhiém xem x¢&t va tra
161 vé thoi han t6
chtrc dang ky.

- Trong thot han 15
ngay lam viéc ké tir
ngay hoan thanh thu
tuc dang ky, Giam
doc S¢ Vian héa, The
thao va Du lich cip
Gidy chtng nhan
dang ky di vat, co
vat, bao vat quéc gia
cho chu s¢ hiru di
vat, ¢o vat, bao vat
quéc gia.

Quay tiép nhan
cua SO Van
héa, Thé thao
va Du lich tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Hai Duong .

Chua ban hanh van
ban phi, 1¢ phi.

Luat Di san van héa s6 28/2001/QH10
ngay 29 thang 6 nam 2001.

Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua
Luat Di san vin hoa sé 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 nam 2009. Nghi dinh
s6 98/2010/NP-CP ctia Chinh phu ngay
21 thang 9 nam 2010 quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Di san
van hoa va Luat sira d6i, bd sung mot
s6 diéu cua Luat Di san van hoa. Co
hiéu lyc tr ngay 06 thang 11 nam 2010.
Thong tu s6 07/2004/TT-BVHTT ngay
19/2/2004 cua Bo Van hoéa - Thong tin
hudng dan trinh ty, thu tuc dang ky di
vat, co vat, bao vat quoc gia.

Thong tu s6 07/2011/TTBVHTTDL
ngay 07 thang 6 nam

2011 sira di, bd sung, thay thé hoac
bai bo, huy bo cac quy dinh ¢6 lién
quan dén tha tuc hanh chinh thudc
pham vi chirc nang quan ly ctia B6 Van
héa, Thé thao va Du lich.

Théng tw s6 13/2023/TTBVHTTDL
ngay 30 thang 10 nam 2023 cua B¢
trwong B Van héa, Thé thao va Du
lich sua do6i, bé sung quy dinh lien quan
dén gidy to céng dan tai mét sé Thong
tir do BJ trudng BY Vin héa, Thé thao
va Du lich ban hanh.
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, 1¢ phi (néu co)

Can cur phap ly

Tha tuc cong
nhan bao vat
quéc gia dbi voi
bdo tang ngoai
cong lap, o
chire, ca nhan la
chu s hiru hoac
dang quan ly
hop phap hién
vat

Trong thoi han 30
ngay, ké tir ngay nhan
duoc van ban dé nghi
va Hd so hién vat,
Giam doc S& Vin hoa,
Thé thao va Du lichco
trach nhiém t6 chirc
tham dinh hién vat va
Hb so hién vat. - Trong
thoi han 10 ngay, ké tur
ngay c6 két qua thim
dinh, Giam déc S¢&
Vin hoa, Thé thao va
Du lichquyét dinh viéc
gtri vin ban dé nghi,
Ho so hién vat va cac
van ban c6 lién quan
dén Chu tich Uy ban
nhan dan cip tinh. -
Trong thoi han 10
ngay, ké tir ngay nhan
duoc van ban dé nghi,
HO so hién vat va cac
van ban c6 lién quan,
Chu tich Uy ban nhan

Quay tiép nhan
cuia S& Van
héa, Thé thao
va Du lich tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Hai Duong.

Khéng

- Luat Di san van héa sb
28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nam
2001.

- Luat stra ddi, bd sung mot $6
diéu cta Luat Di san vian hoa sb
32/2009/QH12 ngay 18 thang 6 nam
2009.

- Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP
ngay 21 thang 9 nam 2010 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Di san véan hoa
va Luat stra di, bd sung mot s6 diéu
cua Luat D1 san van hoa. C6 hiéu luc
tor ngay 06 thang 11 nam 2010;

- Thong tu 50
13/2010/TTBVHTTDL ngay 30
thang 12 nam 2010 cta B Van hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh vé
trinh tu, thu tuc dé nghi cong nhan
bao vat quéc gia.

- Thong tw 50
13/2023/TTBVHTTDL ngay 30
thang 10 nam 2023 cua B9 truong
B¢ Van héa, Thé thao va Du lich sira
doi, bé sung quy dinh lién quan dén
gidy to céng dan tai mot s6




TT

Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi han gidi quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, 1¢ phi (néu c6)

Can cu phap ly

dan cép tinh xem xét,
quyét dinh giri van
ban dé nghi, HO so
hién vat va cac van
ban ¢6 lién quan dén
Bo truong BO Van
héa, Thé thao va Du
lich.

Thong tw do B¢ truong B Van hoa,
Thé thao va Du lich ban hanh.




Phu luc III DANH MUC, QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH BI BAI BO

THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

(Kém theo Quyét dinh sé 3054/QB-UBND ngay 19 thang 12 nam 2023 ciia Chii tich UBND tinh)

S6 hé so TTHC o . ) Tén VBQPPL quy dinh viéc bii bé
TT Tén thi tuc hanh chinh thi tuc hanh chinh
A | THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH
| |LINH VUC VAN HOA
1 |1.004723.000.00.00.H23 | Thu tuc cho phép to chtic trién khai st dung vil khi | Thong tu s6 12/2023/TTBVHTTDL
quan dyng, sing san, vii khi thé thao, vat lidu no, | ngay 25 thang 10 nim 2023 cua B9
cong cu hd tro con tinh ning, tic dung duoc sir tru’é’ng B0O Van hoa, Thé thao va Du
dung lam dao cu lich vé viéc bai bé mot s6 van ban
quy pham phap luat do Bo truong
B0 Van hoéa, Thé thao va Du lich ban
hanh, lién tich ban hanh
| | LINH VUC GIA PINH
Cép Glay ching nhan dang ky hoat dong cta co s&
1 2.001414.000.00.00.H23 | tu van vé phong, chong bao luc gia dinh (thAm
quyén cia UBND cép tinh) o p L
) . Z X Z - Luat Phong, chong bao luc gia dinh
9 1.003310.000.00.00. H23 Thu tuc cap 1‘2_11 Thé nhén vién tu van phong, chéng | (5 13/2022/QH15 ngay 14/11/2022;
bao lyc gia dinh. _ - Nghi dinh s 76/2023/ND-CP ngay
Thu tuc cap lai Gidy chuing nhan dang ky hoat dong | 01/1 1/2023 cua Chinh phu quy dinh
3 1.001420.000.00.00.H23 | cua co so ho tro nan nhan bao luc gia dinh (tham chi tiét mot sb6 Piéu cua Luat Phong,

quyén cua Uy ban nhan dan cip tinh)

chdng bao lyc gia dinh

2




S6 hd so TTHC

Tén VBQPPL quy dinh viéc bai bé
tha tuc hanh chinh

- Luat Phong, chéng bao luc gia dinh
sd 13/2022/QH15 ngay 14/11/2022;
- Nghi dinh s 76/2023/ND-CP ngay
01/11/2023 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé Diéu cta Luat Phong,
chbng bao luc gia dinh

TT Tén thu tuc hanh chinh
Thu tuc d(;)iNGiéy ching nhan dang ky hoat dong
4 1.001407.000.00.00.H23 | cua co s& ho tro nan nhan bgo luc gia dinh (tham
quyén cua Uy ban nhan dan cap tinh)
Thi tuc cap lai G1ay ching nhan dang ky hoat dong
5 1.000919.000.00.00.H23 | cua co so tu van vé phong, chéng bao lyc gia dinh
(thAm quyén ctia Uy ban nhan déan cap tinh)
Thu tuc dél Gléy chirng nhan dang ky hoat dong cua
6 1.000817.000.00.00.H23 | co so tu van vé phong, chong bao lyc gia dinh (thAm
quyén cta Uy ban nhan dén cép tinh)
7 1.000104.000.00.00.H23 Thu tuc gap ‘le_u Thé nhan vién cham séc nan nhan
bao luc gia dinh
8 2 000022.000.00.00 H23 Thu t_uc cap Thé nhan vién tu van phong, chong bao
luc gia dinh
Thu tuc cértp~ Gidy ching nhan ding ky hoat dong
9 1.005441.000.00.00.H23 | cua co s& ho tro nan nhan bgo luc gia dinh (tham
quyén ctua Uy ban nhan dan cap tinh)
10 | 1.000454.000.00.00,H23 | [ tuc cdp Gidy ching nhan nghiép vu vé chim
soc nan nhan bao lyc gia dinh.
11 | 1.000433.000.00.00.H23 | Thu tuc cap Gidy chimg nhin nghi¢p vy tur van vé
phong, chong bao luc gia dinh.
Thu tuc cép Thé nhan vién cham s6c¢ nan nhan bao
12 | 1.000379.000.00.00.H23

luc gia dinh

- Luat Phong, chong bao luc gia dinh
s 13/2022/QH15 ngay 14/11/2022;
- Nghi dinh sé 76/2023/ND-CP ngay
01/11/2023cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé Piéu cua Luat Phong,
chdng bao luc gia dinh




A | THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
| | LINH VUC GIA PINH
- S6 ho so TTHC o . ] Tén VBQPPL quy dinh viéc bii bé
Tén thu tuc hanh chinh thii tuc hanh chinh
1 |1.003243.000.00.00.H23 | Thu tuc cap Gidy chtng nhan ding ky hoat dong cuia co | - Luat Phong, chbng bao luc gia dinh
80 ho trg nan nhén bao lyc gia dinh (tham quyén cua Uy s6 13/2022/QH15 ngay 14/11/2022;
ban nhan dan cap huyén) - Nghi dinh s6 76/2023/ND-CP ngay
2 1.003226.000.00.00.H23 | Thu tuc cap lai Gidy chiig nhan diang ky hoat dong clia 01( 1 1 A/ 202}’ 01;121 CAhmh phu quy fiinh
co s¢ hd trg nan nhan bao lyc gia dinh (tham quyén cia chi tiét mot s6 Diéu cua Luat Phong,
Uy ban nhan déan cip huyén) chong bao luc gia dinh
3 1.003185.000.00.00.H23 | Thu tuc d6i Gidy chirng nhan dang ky hoat dong cua co
s0 ho trg nan nhén bao lyc gia dinh (tham quyén cua Uy
ban nhan dan cap huyén)
4 1.003140.000.00.00.H23 | Thu tuc cép Gidy Chung nhan dang ky hoat dong cua co
sO tu van vé phong, chong bao lyc gia dinh (thim quyén
ctiia Uy ban nhan dan cip huyén)
5 1.003103.000.00.00.H23 | Thu tyc cap lai Glay chiing nhén déng ky hoat dong cua
co sO tu van vé phong, chong bao lyc gia dinh (tham
quyén cua Uy ban nhan dan cap huyén)
6 1.001874.000.00.00.H23 | Thu tuc dbi Gidy chtng nhan ding ky hoat dong cua co

S0 tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh (tham quyén
cua Uy ban nhan dan cap huyén)




Phu luc IT

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHCTHUQC PHAM VI, CHUC NANG

QUAN LY CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

(Kém theo Quyét dinh sé6 3054/0P-UBND ngay 19 thang 12 ndm 2023
cua Chu tich UBND tinh)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TIiNH

I. LINH VUC DI SAN VAN HOA 1. Thu diing ky di vat, ¢6 vit, bao vat

quoc gia

1.1. Thoi han gidgi quyét:

- Trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc don cua chu so
hitu di vat, c6 vat, bdo vat quodc gia, Gidm doc S¢ Van hoda, Thé thao va Du lich co
trach nhiém xem xét va tra 161 v€ thoi han t6 chic dang ky.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tur ngay hoan thanh thu tuc dang ky,
Giam dbc S& Van hoa, Thé thao va Du lich cap Gidy chung nhan dang ky di vat, co
vat, bao vat qudc gia cho chu s hitu di vat, co vat, bao vat qudc gia

1.2. So dé Quy trinh gidi quyét:

Cac buée N6i duna cona vide Trach nhiém | Theoi gian
thue hi€én : g g vie thuwe hién thue hién
Trung tam
Huéng dan, tiép nhan hd Phuc vy I:Iénh ‘
Bl so cua to chirc, c& nhan chinh cong /2 ngay
tinh
Nhan ho so tir Trung tam Phuc vu
haph chinh coéng, kiém tra, tham dinh
ho so va Dy thdo Quyét dinh thanh Phong Quan .
B2 lap T6 dang ky hién vét va Ke hoach ly Di san vin 2,5 ngay
hoat dong cua To6 dang ky héa
Phé duyét Quyét dinh thanh 1ap To
B3 dang kyhién vat va Ke hoach hoat | Giam déc So | 02 ngay
dong cua To dang ky
v
Té dang ky hién vat tién hanh Phong Quan
B4 tha tuc dang ky hin vat theo quydinh ly Di san van
hoa/ thanh 10 ngay

!

vién t6 ding
ky




v

Kicm tra, tham dinh ho so dang ky do To
B5 dang ky hign vat lap, Dy thao Gidy chang — &
nhan trinh Giamdoc So quyet dinh

Phong Quan
ly Di san van | 9,5 ngay
hoa

Phé duyét két T \

B6 qua Giam doc S¢ | 05 ngay
v

Chuyén tra két qua/hd so dén Trung .| Phong Quan ‘

B7 tdm Phuc vu hanh chinh cong ly Di san van | % ngay
hoa
v
. . . Trung tm .

Tra két qua/ ho so cho to ' Phuc vu Hanh | <hong
B8 churc, c& nhén chl’nh.cﬁng t|nh_ thoi

gian

tinh

1.3. Dién gidi quy trinh thwe hién cu thé:

a) Tiép nhan hd so.

Dai dién cua S& Vin héa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phﬁn ho so, sb lugng ho
so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T6 chuec, ca
nhan va ban giao ho so cho Phong Quan 1y Di san vin héa trong thoi gian % ngdy. Néu
hd so chua ddy du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng din hoan thién hd so cho to
chtre, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan 1y Di san vin hoa tiép nhan ho so va tién hanh giai quyét hd so:

Trong thot han 2,5 ngay lam viéc, Phong Quén ly Di sdn van hoa xem xét hd so
va Du thao Quyét dinh thanh lap T dang ky va Ké hoach hoat dong cua T dang ky.

Trong thdi han 02 ngay lam viéc, Giam doc S¢ xem xét phé duyét Quyét dinh
thanh 1ap T6 dang ky va ban hanh Ké hoach hoat dong cuia T6 dang ky.

_Trong thoi han 10 ngay lam viéc, T dang ky to chirc tham dinh va ding ky di
vat, co vat, bao vat quoc gia.

Trong thoi han 9,5 ngay lam viée, ké tir ngdy hoan thanh tha tuc dang ky, Phong
Quan Iy Di san vin hoa ¢6 trach nhiém kiém tra, thim dinh ho so dang ky ma T6 dang
ky hién vat 1ap ho so, hoan thién ho so trlnh Giam ddc So két qua giai quyét ho so (Dy
thao Gidy chimg nhan dang ky di vat, cb vat, bao vat qudc gia cho chu s hu’u di vat,

¢ vat, bao vat quoc gia hoac van ban trd 161 néu 10 1y do va c6 hudng din néu khong
du diéu kién).
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Trong thoi han 05 ngay 1am viée, Giam ddc So ky duyét két qua tra 101, chuyén
Vin thu vao sd vin ban.

Trong thdi han % ngay 1am viéc, Phong Quan 1y Di san vin hoa thyuc hién sb
hoéa theo quy dinh va chuyén két qua dén Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho td chirc, ca nhan.

B6 phan Huéng din tiép nhan va Tra két qua tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong tinh nhan két qua tir Phong Quan 1y Di san vin héa va tién hanh tra hd so/két qua
truc tiép cho t6 chirc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong

I1. LINH VUC GIA PINH

1 Thii tuc Cap lan dau Gi,z“'ly chirng nhan dang ky thanh 13p cua co s&
cung cap dich vu trg giup phong, chong bao luc gia dinh

1.1. Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 16
1.2. So' d6 Quy trinh gidi quyét:

Cac budc ne A ‘n TriCh Thoi gian
o N§i dung cong viéc nhiém "
thuc hién thue hién thuc hién
Trung tdm
Hudng din, tép nhan ho so . Ph;]'lf: F]]u hanh |y, ay
Bl cua 1o chac, ca nhan chinh cong lam viéc
tinh i
Nhén hé so tir Trung tm Phuc vu
hanh chinh céng tinh thyc hién tham
dinh ho so, tham dinh thuc té, du »| Phong Quan 07 ngay
B2 thao Giay chimg nhan néu ho so du Iy Vanhoa | lam viéc
diéu k@én hoac van bén‘tfr choi néu va Gia dinh |
ho so khong dua diéu kién
B3 Phé duyét két | Lanh dao S¢ | 02 ngay
qua VHTTDL lam viéc
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung Pf,](‘)ng Quan |, ngay
B4 tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh ly Vanhoa | |, s
va Gia dinh i

v



. . ) Trung tam Kho
Tra két qua/ ho so cho to Phuc vu hanh ! Ong.
55 chire, ca nhan chinh cong tinh thoi
tinh gran

1.3. Dién gidi quy trinh thwe hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

Pai dién ctia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sb lugng hd
s0. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho Té chiec, ca
nhan va ban giao hd so cho Phong Quan Iy Vin héa va Gia dinh trong thoi gian %
ngay lam viéc.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan ho so va tién hanh tham dinh ho
SO

- Truong hop ho so khong hop 1¢, trong thoi han 4,5 ngay lam viéc Phong
Quan ly Van hoéa va gia dinh tham muu lanh dao S& ban hanh van ban thong bao cho
ngudi ndp ho so dé hoan thién.

Truong hop ho so hop 1¢, trong thoi han 2,5 ngdy 1am viéc tién hanh tham dinh
thue té, du thao Gidy chung Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh nhan ding ky thanh
1ap co s& cung cap dich vu tro giup phong, chong bao luc gia dinh (cap lan dau) hoic
du thao vin ban tra 161 khong cip Gidy chimg nhan ding ky thanh 14p co s& cung cip
dich vu tro gitip phong, chéng bao lyc gia dinh (néu rd 1y do khong cép gidy chimg
nhan) trinh Lanh dao S& VHTTDL.

- Trong thdi han 02 ngay lam viéc, Lanh dao S& VHTTDL ky duyét két
qua giadi quyet ho so, chuyén Van thu vao s6 van ban.

- Trong thoi han %2 ngay lam viéc, Phong Quéan ly Van héa va gia dinh
thuc hién s0 hoa theo quy dinh va chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c nhan.

Bo phan hudng dan va tra két qua tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan két qua tr Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh va tién hanh tra ho so/két qua truc
ti€p cho t6 chirc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

2. Thi tuc cip lai Gidy chirng nhéin ding ky thanh lip co sé cung cip dich
vu trg gitp phong, chong bao luc gia dinh

2.1. Thoi han gidi quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.
2.2. So do Quy trinh gidi quyét:



. . Trach Thoi
Cac budrc n- n o " .
S Noi dung cong viéc nhiém gian thuc
thuwe hién : * A e
) ) thuc hién hién
Trung tam
. Huong dan, tiép nhan hd Ph}‘l-lf: w hanh |, sy
1 so cua to chue, ca nhan CAIN CONE 1 1am vide
tinh i
A4
Nhéan ho so tir Trung tam Phuc vu
hﬁnh chinh cong tinh thuc hién
tham dinh 1}6 so, tham dinhrthu'g te,
B2 du thao Giay ching nhan ncu ho so Phong Quan | 2,5 ngay
du Qiéu }(ién hoac van b@n tir choi \% V?m hoa lam viéc
néu ho so khong du diéu kién va Gia dinh
B4 Phé duyét két qua Lanh dao So | %2 ngay
VHTTDL lam viéc
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Pk’l(‘)n{g Q‘{én Y, ngdy
BS tam Phuc vu hanh chinh cong 1y Vin hoa 1am viée
va Gia dinh .
A 4
. . ) Trung tam Khé
Tra két qua/ ho so cho to Phuc vu hanh ong
B6 : : hA r A tinh thot
chtrc, ca nhan chinh céng )
, gian
tinh

2.3. Dién giii quy trinh thue hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

Dai dién cua S& Vin héa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh ti€p nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho

SO.

Néu day du theo quy dinh thi tiép nhén giri gidy hen/ma hd so cho T6 chtrc, c4 nhan va
ban giao ho so cho Phong Quan Iy Van hoéa va Gia dinh trong thoi gian % ngay lam

viéc.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
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Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan hd so va tién hanh tham dinh hd
SO

- Truong hop ho so khong hop 1¢ trong thdi han %4 ngay lam viéc Phong
Quan ly Van hoa va Gia dinh nhén ho so va tién hanh ki€ém tham muu lanh dao S¢ ban
hanh van ban thong bao cho ngudi ndp ho so dé hoan thién.

- Truong hop hd so hop 18 trong thdi han 2,5 ngdy 1am viéc, Phong Quan
ly Vin héa va Gia dinh du thao Gidy ching nhan dang ky thanh 13p cua co s& cung
cap dich vu trg gitp phong, chong bao lyc gia dinh (cép lai 1an...) hodc dy thao vin
ban tra 161 khong du diéu kién cép lai Gidy chimg nhan ding ky thanh 1ap cua co so
cung cap dich vu trg gitip phong, chong bao luc gia dinh néu rd 1y do khong cép gidy
chirng nhan trinh Lanh dao S6 VHTTDL.

- Trong thoi han ' ngay 1am viéc, Lanh dao S&6 VHTTDL ky duyét két
qua giai quyet ho so, chuyén Van thu vao s6 van ban.

- Trong thoi han %2 ngay lam viéc, Phong Quan ly Van héa va gia dinh
thyc hién s6 hoa theo quy dinh va chuyén két qua dén Trung tdm Phuyc vu hanh chinh
cong tinh.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho tb chirc, ca nhan.

Bo phan hudng dan va tra két qua tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tr Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh va tién hanh trd ho so/két qua truc
ti€p cho t6 chirc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

3. Thii tuc d6i Gidy chirng nhin ding ky thanh lap co sé cung cp dich vu
trg giup phong, chong bao lwe gia dinh

3.1. Thoi han gidi quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18
3.2. So' d6 Quy trinh gidi quyét:



, Thoi
. . Trach .
Cac budc ne n o o gian
o n NOi dung cong viéc nhiém
thue hién ‘n thuce
’ * thuc hién .a
: j hién
Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho so Phuf: v Panh 2 ngay
B1 oA 1o g o chinhcong | " "=.%
cua to chire, ca nhan tinh lam viéc
Nhan ho so tir Trung tam Phuc vu
hanh chiph céng tinh thuc hiér} tham
B2 d}nh h? S0, t’ham dl;nh tl’luc }e, du |77 Phong Quan | 07 ngay
thao Gidy chimg nhan néu ho so di Iy Van héa | 1am viée
dicu kicn hoa? van baflktu 91101 néu va Gia dinh
ho so khong du dieu kién
i
|
Y
B3 Phé duygt két Lanh dao So | 02 ngay
qua VHTTDL lam viéc
v
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung P}'lc‘)n{g Qu{én Yo ngdy
B4 tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ly Vin hoa 1am viée
va Gia dinh ‘
. . . Trung tam Khé
Tra két qua/ ho so cho to Phuc vu hanh | - o,
BS chtrc, ca nhan chinh cong tmh_ thoi
tinh stan

1.3. Dién gidi quy trinh thuc hié¢n cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

Dai dién cua S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh ti€p nhan, thuc hi¢n ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng ho
SO.

Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T6 chtic, c4 nhan va
ban giao hd so cho Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh trong thoi gian %2 ngay lam
viéc.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
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Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh tiép nhan ho so va tién hanh tham dinh hd
SO

- Truong hop hd so khong hop 1¢, trong thoi han 4,5 ngay lam viéc Phong
Quan ly Van hoéa va gia dinh tham muu lanh dao S& ban hanh van ban thong bao cho
ngudi ndp ho so dé hoan thién.

Truong hop ho so hop 16, trong thoi han 2,5 ngdy 1am viée tién hanh thAm dinh
thue té, du thao Giéy chtirng Phong Quan 1y Vian hoa va Gia dinh nhan dang ky thanh
lap co so& cung cap dich vu trg glup phong, chdng bao luc gia dinh (cip lan dau) hoac
du thdo van ban tra loi khong cap Gidy chimg nhan ding ky thanh 1ap co SO cung cap
dich vu tro gitip phong, chéng bao lyc gia dinh (néu rd 1y do khong cip gidy chimg
nhan) trinh Lanh dao S6 VHTTDL.

- Trong thoi han 02 ngady 1am viéc, Lanh dao S& VHTTDL ky duyét két
qua giadi quyet ho so, chuyén Van thu vao s6 van ban.

- Trong thot han 2 ngay lam viéc, Phong Quén ly Van hoa va gia dinh
thuc hién so hoa theo quy dinh va chuyén két qua dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho tb chirc, ca nhan.

Bo phan hudng dan va tra két qua tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tr Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh va tién hanh trd ho so/két qua truc
ti€p cho t6 chirc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA

I. LINH VU'C GIA PINH 1. Thii tuc cim tiép xiic theo quyét dinh ciia Chii

tich Uy ban nhan dan cap xa theo dé nghi ciia co’ quan, to chirc ca nhéan

1.1. Thoi han gidi quyet: 12 gio ké tor khi Chu tich Uy ban nhan dan cap xa
nhan duogc dé nghi cam tiép xuc.



1.2. So dé Quy trinh gidi quyét:

Cac

bude Noi dung cong viéc Trach nhi¢m i:;lht(: 'c
thuc : g cong vie thuc hién stan tiu
.n hién

hién :
Bl T I A har T
Hudéng din to chic, ca B6 phan Ticp 02 aidy
nhan ndp hd so nhén ho so va Tra g
két qua
[ Chi tich UBND
A 4 A~ A
cap xa hodc phan
, . R . —»| cdng co quan, to .
B2 Xac minh thong tin chitc, ¢4 nhan co 04 g16
tham quyén xac
‘ minh thong tin
¥
Dur thao Quyét dinh cim tidp x Cong chirc Van
r thao Quyét dinh cam tiép xuc : hoa — Xa hoi .
B3 hoac van ban tra loi o Aahol 02 gio
Y
) Lanh dao UBND
B4 Phé duyét ket cap xi 02 gior
. , . ] Cong chirc Van
B5 Chuyé’n tra ket qua’hd so dén B phén N hoa — Xa hoi 02 giv
Tiép nhan ho so va Tra két qua
= Khong
Tra két qua/ hd so cho B0 phan tiép nhan | tinh thoi
B6 td chirc, ca nhan ho so va tra két gian

qua

1.3. Dién gidi quy trinh thuwe hi¢n cu thé:
a) Tiép nhan ho so

Cong churc tai Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua tiép nhan, thuc hién
kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu day di theo quy dinh thi tiép nhan giri
gidy hen/ma hd so cho t6 chiic, c nhan va ban giao hd so cho cong chirc Vian hoa — X4
hoi trong thoi gian 02 gid. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan huéng dan to
chtrc, c4 nhan hoan thién ngay hd so.
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b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

Cong chuc Van hoa — Xa hoi nhan ho so tir BO phan Tiép nhén hd so va Tra két
qua va tién hanh theo doi, tong hop giai quyét ho so:

Trong thoi gian 04 gid, ké tir luc tiép nhan dé nghi, cong chirc Van hoa — Xa hoi
de nghi Chu tich UBND cap xa truc ti€p xadc minh thong tin hodc phan cong co quan,
to chure, ca nhan c6 tham quyén xac minh thong tin.

Trong th0’1 glan 02 gidy, cong chirc Vian hoa — X4 hoi dy thao Quyét dinh hanh
chinh ve viéc cam tiép xtic hodc vin ban tra 10i khong chip thuan (néu rd 1y do khong
ra quyét dinh).

- Trong thoi han 02 gio, Chu tich UBND x4 ky duyét két qua giai quyét hd so.

-Trong thoi han 02 gid Cong chirc Vian hoa — X4 hoi thyc hién s hoa két qua
theo quy dinh va chuyén két qua dén Bo phan Ti€p nhan ho so va Tra két qua

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Bo phan Tiép nhan ho so va Tra két qua nhan két qua tir Cong chirc Vin hoa —
Xa hoi va tién hanh tra ho so/két qua truc ti€p cho té churc, cad nhan hoac qua dich vu
buu chinh cong ich.

2. Thii tuc hity bé Quyét dinh cam tiép xiic theo don dé nghi

2.1. Thoi han gidi quyét: 12 gid ké tir khi Chu tich Uy ban nhan dan cép x4
nhan dugc don dé nghi hiy bé quyét dinh cam ti€p xtc.

2.2. So do Quy trinh gidi quyét:
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Cac
buéc N6i dund cona viée Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
Bl Huc’mgA dﬁnA to ih&c, ca B¢ phén Tiép 02 gic
nhan ngp ho so nhan ho so va
Tra két qua
v
. . Cong chtic Van
. Dy thao Quyét dinh hity bo cdm Y e X3 boi 05 uic
tiép XUc hodc van ban tra 101 ' &
v
Lanh dao UBND
5 duvét ké ap X3 .
B3 Phé duyqet két N cap Xa 03 gl(‘)’

qua

v

i , . , Cong chtic Van
B4 Chuyeén tra ket qua/ho so den Bo phan hoa — Xa hoi

o ] . . 02 gi¢
Tiep nhan ho so va Ti ket qua glo
) . Bo phan tiép Khéng
B5 Tra ket qua/ ho so cho nhan ho so vatra | tinh thoi
t6 chire, ca nhan két qua gian

2.3. Dién gidi quy trinh thuwe hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so

Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua tiép nhan, thuc hién
kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui
giay hen/ma ho so cho to chirc, ca nhan va ban giao ho so cho cong chirc Van hoa — X&
hoi trong thdi gian 02 gid. Néu ho so chwa day du thi can b tiép nhan huéng din to
churc, cd nhan hoan thién ngay ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

Cong chic Van héa — Xa hoi nhan hd so tir BO phan Tiép nhan ho so va Tra két
qua va tién hanh theo doi, tong hop giai quyét ho so:
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Trong thoi gian 05 gid, ké tir luc tiép nhan dé nghi, céng chirc Vin hoa — Xa hoi
du thao Quyét dinh hanh chinh vé viéc huy bé quyét dinh cam ti€p xtic hodc van ban
tra 101 khong chap thuan (néu r0 1y do khong ra quyét dinh).
- Trong thoi han 03 gio, Cha tich UBND x3 ky duyét két qua giai quyét hd
SO.
- Trong thoi han 02 gid Cong chitc Van héa — X4 hoi thuc hién sb hoa két
qua theo quy dinh va chuyén két qua dén Bo phan Ti€p nhan ho so va Tra két qua
¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhéan.
B6 phan Tiép nhan hd so va Tra két qua nhan két qua tir Cong chirc Vin hoa —
Xa hoi va tién hanh tra ho so/két qua truc ti€p cho t6 churc, cd nhan hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.
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